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教职工慰问金（慰问品）发放审批签领备案表
	分工会
	
	会员姓名
	

	申请理由
	



工会小组长（或本人）签字：
年   月   日

	分工会意见
	

分工会主席签字：
年   月   日

	校工会意见
	

校工会主席签字：
年   月   日

	
受领人（本人或分工会负责人）签字：
年   月   日


注：1、事发3个月内履行报账手续，逾期不予办理。
2、分工会、校工会意见需写明慰问金数额。
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